PRACA SKARBNIKA OD LISTOPADA 2008r DO GRUDNIA 2010R

1. wraz z ksiggowa prace nad remanentem wszystkich obrotow na koncie, z osobnym
zestawieniem wplat sktadek cztonkowskich od momentu powstania PTPG,
( ok. 3 mc pracy)

2. sporzadzenie Bazy Danych cztonkéw PTPG, w ktorej zapisywane sa informacje o
wptywajacych sktadkach oraz dane teleadresowe wszystkich 0sob (ok. 2 mc pracy)

3. wraz z Sekretarzem Jolg Cieplinska aktualizacja kontaktow i danych osobowych
( kontakty mailami, telefonicznie, listownie — ok. 2 roku)

4. state prowadzenie konta PTPG, opracowanie statej oficjalnej procedury wyptat i
wptat na konto przez osoby upowaznione do tego, dokonywanie wszelkich operacji
finansowych: przelewow, optat np. z tytutu przynaleznosci do EAGT

5. systematyczne zapisywanie wptywajacych sktadek w Bazie, a takze wysylanie
upomnien dot. zalegto$ci w oplatach sktadek

6. sporzadzanie zestawienia osob, ktore od kilku lat nie wywiazywaly si¢ z wptacania
sktadek i ktore decyzja Zarzadu zostaty usunigte z PTPG

7. staly kontakt z ksiggowa w sprawie prawidlowosci operacji finansowych na koncie
PTPG



